Gemeinde Schlatt ZH

FUr unsere Gemeindeverwaltung suchen wir per 1. August 2022 oder nach Vereinbarung
eine/einen:

Leiter/in Finanzen und Steuern (100%)

Aufgabenbereiche:

- Selbststandige Rechnungsfuhrung

- Allgemeine Buchhaltungsarbeiten (Kontierung, Verbuchung, Fakturierung)

- FUhrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung (inkl. Mahnwesen)

- Erstellung periodischer Abrechnungen, z.B. Mehrwertsteuer

- Allgemeine Administrationsarbeiten, Sicherstellung der Statistikmeldungen

- Datenubernahme, Fakturierung im Gebuhrenwesen

- Lohnwesen

- Veranlagung von unselbstandig erwerbenden Personen

- Abwicklung Steuererklarungsverfahren und Steuerbezug

- Verarbeitung der aktiven und passiven Steuerausscheidungen, Quellensteuern und
Steuerausscheidungen

- FUhrung des Steuerregisters

Anforderungen:

- Kaufmannischer Abschluss auf einer Gemeindeverwaltung und Weiterbildungen in den
Fachbereichen Finanzen und Steuern

- Fundiertes Wissen in den Bereichen Gemeindefinanzen, Gebuhren, Lohnwesen

- Berufserfahrung und gute Kenntnisse im Zurcher Steuerrecht; Einschatzungskompe-
tenz des Kantonalen Steueramtes Zurich von Vorteil

- Sehr gute MS-Office Kenntnisse

- Flair fur Zahlen, exakte, speditive und selbststandige Arbeitsweise

- Stilsicheres Deutsch

- Teamfahigkeit, flexible und belastbare Personlichkeit

- Freude am Kontakt mit unserer Bevdlkerung

Neuem stehen Sie positiv gegenuber? Durch Ihre belastbare und humorvolle Persdnlich-
keit bringen Sie auch hektische und herausfordernde Situationen nicht aus der Ruhe?

Dann bieten wir eine anspruchsvolle, eigenverantwortliche, abwechslungsreiche, interes-
sante und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kleinen Team. Selbststandige Arbeitsge-
staltung, fortschrittliche Arbeitsbedingungen, einen modernen Arbeitsplatz und ein kollegi-
ales Team sind gewahrleistet.

Senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis 30. Juni 2022 an:
Gemeinde Schlatt, Schutzenhausstrasse 1, 8418 Schlatt ZH
oder per E-Mail (eine Datei im PDF-Format) an peter.leemann@schlatt-zh.ch

Weitere Auskulnfte erteilt Ihnen gerne der Gemeindeschreiber Peter Leemann,
Telefon 052 363 14 88.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.



