Verzeichnis der
Informationsbestande In der
Gemeindeverwaltung Schlatt

Das Gesetz uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in 814 die
kantonale Verwaltung und die Gemeinden, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande
(VIB) zu erstellen und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll interessierten,
aber nicht fachkundigen Blrgern und Birgerinnen eine Vorstellung davon vermitteln,
welche Akten in einer Gemeindeverwaltung produziert werden und wie mit ihnen
umgegangen wird.

1. Aufgaben

Neben den Aufgaben, die der Gemeinde Schlatt vom Kanton und auch vom Bund
zugewiesen sind, nimmt sie eigene Zustandigkeiten wahr in den Bereichen:

Finanzen
Volkswirtschaft
Umwelt/Raumordnung
Verkehr

Soziale Sicherheit
Gesundheit
Kultur/Freizeit/Sport
Rechtsschutz/Sicherheit
Behorden/Verwaltung
Bildung

2. Informationsverwaltung

Die Akten und Daten, welche die Gemeindeverwaltung bei der Erfullung ihrer
Aufgaben produziert, finden sich im Verzeichnis der Informationsbestande. Die
Gemeinde Schlatt fuhrt ihre Dossiers in rechtlich-administrativ verbindlicher Form auf
Papier.

Die in Papierform vorhandenen Dokumente werden wahrend 2-10 Jahren in den
Buros der Gemeindeverwaltung aufbewahrt und anschliessend in das
Gemeindearchiv tberfuhrt.

Im Archivverzeichnis ist Schema und Inhalt des Schlatter Gemeindearchivs

aufgefuhrt. Die Aufbewahrungsfristen richten sich nach dem Registraturplan der
Gemeinde Schlatt.
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Als Hilfsmittel werden digitale Systeme eingesetzt. Die elektronischen Daten werden
in der Regel 10 Jahre aufbewahrt und anschliessend geldscht.

Die Informationsbestande wie auch die digitalen Systeme der Gemeinde beinhalten
Personendaten.

Fur die Verwaltung werden folgende Applikationen eingesetzt:

(Personendaten)
Fachapplikationen der VRSG: Einwohnerkontrolle, Steuern, Ja
Finanzbuchhaltung, Werke, Personal und Lohn,
Wahlen und Abstimmungen
Protokollverwaltung: AlB Ja
Schlusselverwaltung: Key-Organizer Ja
E-Mail-System: MS Outlook Ja

3. Verzeichnis der
Informationsbestande

Das Verzeichnis der Informationsbestédnde (Registraturplan) und ein Auszug des
Archivverzeichnisses, umfassend Haupttitel und erste Untertitel, kbnnen auf der
Gemeindeverwaltung eingesehen werden.

Der Gemeindeschreiber ist Informationsverantwortlicher der Politischen Gemeinde

Schlatt. Er ist Ansprechpartner fur Fragen im Zusammenhang mit Informationen und
dem Datenschutz.

Schlatt, 19. Juli 2012

Gemeinde Schlatt

Gemeindeschreiber

P. Leemann
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